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ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DO DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
SUSTENTAVEL
SECRETARIA EXECUTIVA DE MEIO AMBIENTE
DIRETORIA DE RECURSOS HIDRICOS E
SANEAMENTO

NOTA TECNICA

NOTA TECNICA CONJUNTA: SDE/SEMA/DRHS N° 006/2020

ASSUNTO: Orientacbes acerca da realizacdo, por videoconferéncia, de
Assembleias Gerais e Assembleias Setoriais Publicas pelos comités de bacia de
Santa Catarina

A Secretaria de Estado do Desenvolvimento Econémico Sustentavel — SDE, através
da Secretaria Executiva de Meio Ambiente e da Diretoria de Recursos Hidricos e
Saneamento — DRHS, 6rgdos governamentais responsaveis por estabelecer diretrizes
e normas gerais para apoio a operacionalizacdo dos Comités de Bacia Hidrograficas
do Estado de Santa Catarina, e

Considerando o disposto na Resolucdo CERH n° 19, 19 de setembro de 2017 que
estabelece diretrizes gerais para a instituicdo, organizagdo e funcionamento dos
Comités de Bacia Hidrogréfica integrantes do Sistema Estadual de Gerenciamento de
Recursos Hidricos,

Considerando o disposto na Resolugdo CERH n° 38, de 24 de abril de 2020 que
aprova “ad referendum” a participagdo de membros de 6rgdo colegiados vinculados a
Sistema Estadual de Recursos Hidricos por meio de videoconferéncia ou de
webconferéncia, e

Considerando o disposto na Nota Técnica Conjunta CERH/SDE/SEMA/DRHS n°
003/2020, que da orientacbes para atividades das entidades executivas durante
periodo de quarentena,

Vem, por meio deste, orientar que:
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Durante a emergéncia de satde publica vivenciada em escala mundial, é considerada
valida a realizacdo de reuniBes da Assembleia Geral em regime remoto pelos
Comités de Bacia, podendo-se, inclusive, tomar decisdes diversas, bem como realizar
processos eleitorais e processos de renovacdo (Assembleias Setoriais Publicas). Para
tanto, faz-se necessario seguir o disposto na Resolu¢do CERH n° 38/2020, bem como
0s seguintes protocolos:

a) Protocolo operacional para tomada de deciséo por videoconferéncia:

1. Decisdes tomadas em votacdo aberta: Para as decisdes tomadas em regime de
votacdo aberto, recomenda-se realizar o sufragio de modo nominal ou empregando o
chat do software de videoconferéncia, conforme descrito a seguir:

| — votagdo nominal: o presidente do Comité de Bacia chama um a um o0s
representantes com direito a voto, pedindo ao mesmo que manifeste
verbalmente seu voto;

Il — votagdo empregando o chat do software de videoconferéncia: o presidente
do Comité de Bacia abre um tempo minimo de 5 (cinco) minutos para que cada
um os representantes com direito a voto redija seu voto no aplicativo de
conversas escritas do programa computacional em que esta sendo realizada a
reunido virtual.

Em ambas as metodologias, apds todos os representantes com direito a voto terem se
manifestado, o presidente do Comité de Bacia deve declarar se a matéria em votagédo
foi aprovada ou reprovada, mencionando claramente o nimero de votos favoraveis,
contrarios e abstencdes. O registro de reunido (ata) ndo precisa mencionar o voto de
cada um dos representantes em particular; basta registrar em ata 0s nUmeros totais de
votos (favoraveis, contrarios e abstencGes). Se a matéria for aprovada atendendo-se
todas as prerrogativas regimentais, a Secretaria Executiva do Comité de Bacia deve
formalizar a decisdo em um dos atos explicitados na Nota Técnica Conjunta
SDE/SEMA/DRHS n° 005/2020 — deliberacdo, mocao, resolucdo ou recomendacao —
e publica-la no sitio eletrdnico do Comité de Bacia no Sistema de Informacdes de
Recursos Hidricos do Estado de Santa Catarina — SIRHESC;

2. Decisdes tomadas em votacdo fechada: Para as decisdes tomadas em regime
de votagdo fechado, recomenda-se realizar o sufragio por e-mail ou por formulario
eletrénico, conforme se elucida a sequir:

| — votacdo por e-mail: antes de se iniciar o sufragio, o presidente confirma, de
modo nominal, os e-mail dos representantes presentes e aptos a votar. Uma vez
validados todos os e-mails dos votantes, o presidente do Comité de Bacia
informa o endereco de e-mail no qual os votos devem ser enviados. A fim de
garantir a lisura do processo, é recomendavel que seja criado um endereco de
e-mail especifico para envio dos votos, o qual deve ser manuseado por pessoa
alheia ao processo, a qual atuara como escrutinador. O escrutinador podera ser:
(a) os técnicos da Entidade Executiva; (b) os membros de comisséo eleitoral,
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nos casos de processo eleitoral; ou (c) alguém que ndo tenha interesse direto no
resultado da votagdo. Uma vez informado o enderego de e-mail para envio dos
votos, o presidente do Comité de Bacia abre um prazo de, no minimo, 15
minutos para que cada representante com direito a voto possa enviar sua
manifestacdo. Decorrido este prazo, o escrutinador abrira o e-mail, apurara a
votacdo, e declarard se a matéria em votacdo foi aprovada ou reprovada,
mencionando claramente o numero de votos favordveis, contrarios e
abstencdes. Tais dados devem ser registrados em ata pelo Secretario Executivo.
Apos a proclamacdo do resultado, abre-se discussdo a Plenaria. Ndo havendo
contestacdo, o escrutinador devera apagar imediatamente os votos enviados da
conta de e-mail utilizada para a votacao;

Il — votacdo por formulario eletrdnico: antes de se iniciar o sufragio, a
Secretaria Executiva deve criar um formulario eletrénico que reproduza a
cédula de votacdo. Recomenda-se empregar plataformas gratuitas para tal,
como o Google Forms. Além das opg¢des de votacdo, a cédula em formulério
eletrbnico deve conter minimamente campos que permitam apurar o quérum da
votacdo, como nome do representante e nome da instituicdo. A fim de garantir
a lisura do processo, é recomendavel que, depois de criado, o formulario seja
manuseado apenas por pessoa alheia ao processo, a qual atuard& como
escrutinador. O escrutinador podera ser: (a) os técnicos da Entidade Executiva;
(b) os membros de comissao eleitoral, nos casos de processo eleitoral; ou (c)
alguém que ndo tenha interesse direto no resultado da votacdo. Antes de se
iniciar a votag&o, o presidente do Comité de Bacia confirma, de modo nominal,
0S representantes presentes e aptos a votar. Feito isto, o escrutinador envia o
link do formulério eletrdnico aos representantes aptos a votar. Enviado o link, o
presidente do Comité de Bacia abre um prazo de, no minimo, 5 minutos para
que cada representante com direito a voto possa preencher sua manifestacao no
formulério. Decorrido este prazo, o escrutinador abrira o formulario, apurara a
votacdo, e declarara se a matéria em votacdo foi aprovada ou reprovada,
mencionando claramente o nUmero de votos favoraveis, contrarios e
abstencgdes. Tais dados devem ser registrados em ata pelo Secretario Executivo.
Apos a proclamacdo do resultado, abre-se discussdo a Plenaria. Ndo havendo
contestacdo, o escrutinador devera apagar imediatamente os votos enviados ao
formulério eletrénico.

Independentemente da metodologia de votacdo secreta empregada, se a matéria for
aprovada atendendo-se todas as prerrogativas regimentais, a Secretaria Executiva do
Comité de Bacia deve formalizar a decisdo em um dos atos explicitados na Nota
Técnica Conjunta SDE/SEMA/DRHS n° 005/2020 — delibera¢do, mocéo, resolugédo
ou recomendagdo — e publicé-la no sitio eletrénico do Comité de Bacia no Sistema de
Informagdes de Recursos Hidricos do Estado de Santa Catarina — SIRHESC;

3. Controle de presenca: Considera-se valida a presenca dos representantes que
comparecam a videoconferéncia, identificando-se por meio do seu nome completo,
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e-mail ou qualquer outro dado que conste no registro de representante de
organizacdo-membro mantido pelo Comité de Bacia. A comprovagdo do quérum se
dara por meio de print screen da tela de videoconferéncia (ou relatério/listagem
emitida pelo software de videoconferéncia) e pela emisséo de oficio do Comité de
Bacia, a ser destinado a SDE/DRHS, onde conste a listagem dos representantes
presentes, bem as instituicbes que estes representam. Ressalta-se que apenas
representantes titulares, ou suplentes no exercicio da titularidade, tém direito a voto.

b) Protocolo operacional para realizacdo de Assembleias Gerais dos Comités de
Bacia por videoconferéncia:

1. Edital de Convocacdo: Deve-se encaminhar, via e-mail, o Edital de
Convocacdo da Assembleia Geral do Comité de Bacia para todas as organizacdes
membro e seus respectivos representantes. Igualmente deve-se publicar o Edital no
sitio eletrdnico do Comité de Bacia no Sistema de Informacg6es de Recursos Hidricos
do Estado de Santa Catarina — SIRHESC. Devem ser disponibilizadas todas as
informacdes pertinentes acerca da realizacdo da AGO/AGE e o regramento para a
realizacio via videoconferéncia. E fundamental que o Edital de Convocacdo da
Assembleia Geral mencione o tipo de software que sera utilizado para a realizacdo da
videoconferéncia;

2. Registro da Assembleia Geral: Deve-se dar ciéncia a todos os participantes da
Assembleia Geral que a realizacdo da mesma devera ser gravada e registrada em Ata
a ser lavrada pelo Secretario Executivo do Comité de Bacia;

3. Abertura da Assembleia Geral: Havendo quérum minimo preconizado no
respectivo Regimento Interno (a ser apurado conforme item “a” desta Nota Técnica),
o0 presidente do Comité de Bacia deve abrir a reunido da Assembleia Geral;

4. A realizagdo da Assembleia Geral: As matérias a serem votadas deverdo
seguir a sequéncia predisposta na Ordem do Dia, a qual é constante do Edital de
Convocacdo da Assembleia Geral. Cada decisdo a ser tomada deve seguir o disposto
no item “a” desta Nota Técnica;

5. Encerramento da Assembleia Geral: Concluida a discussdo e votacdo das
matérias previstas ha Ordem do Dia, o presidente do Comité encerra a Assembleia.

c) Protocolo operacional para realizacdo de Processo Eleitoral para a
composic¢ao da diretoria dos Comités de Bacia por videoconferéncia:

1. Lancamento: Em Plenaria virtual de Assembleia Geral Ordinaria ou
Extraordinaria do Comité de Bacia (realizada por videoconferéncia), o presidente do
Comité de Bacia deve realizar leitura Edital do Processo Eleitoral. Logo apds, o
presidente deve colocar em aprovacdo o Edital do Processo Eleitoral e promover a
eleicdo da Comissdo Eleitoral, conforme preconizado no item “a” desta Nota
Técnica;
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2. Publicacdo do Edital: O Secretario Executivo deve publicar o Edital para a
realizacdo de Processo Eleitoral do Comité de Bacia, devidamente aprovado, no sitio
eletronico do Comité de Bacia no Sistema de InformagGes de Recursos Hidricos do
Estado de Santa Catarina — SIRHESC. Devem ser disponibilizadas todas as
informacdes pertinentes acerca da realizacdo processo, bem como os documentos
necessarios para a inscri¢do das chapas, Edital de Convocagdo da Assembleia Geral
na qual sera realizado o processo eleitoral, instru¢es para envio da documentacéo,
tabela contendo os prazos de cada etapa do processo e o regramento para a realizacao
dos certames via videoconferéncia. Caso haja previsdo regimental, o Edital de
Convocacdo da Assembleia Geral deve ser enviado por e-mail para todos as
entidades-membro do Comité de Bacia. E fundamental que o Edital de Convocagio
da Assembleia Geral mencione o tipo de software que serd utilizado para a realizacéo
da videoconferéncia. O Secretario Executivo deve ainda publicar a Resolucdo do
Comité de Bacia que aprovou a criacdo da Comissdo Eleitoral e que definiu as regras
para realizacdo do certame no sitio eletrdnico do Comité de Bacia no Sistema de
Informacdes de Recursos Hidricos do Estado de Santa Catarina — SIRHESC;

3. Homologacdo das inscrigbes: A Secretaria Executiva deve receber o0s
documentos durante o prazo estabelecido no Edital do Processo Eleitoral. Apos
recebé-los, o Secretario Executivo do Comité de Bacia deve avalia-los,
recomendando, ao final da sua avaliacdo, a homologacdo da inscri¢do ou a realizagao
de diligéncia a fim de corrigir eventuais inconsisténcias documentais, tomando-se o
devido cuidado para ndo extrapolar os prazos previstos em Edital;

4. Indeferimento e preparacdo de defesa: Findo o prazo para inscricdes, a
Secretaria Executiva deve publicar no sitio eletrénico do Comité de Bacia no Sistema
de InformacBes de Recursos Hidricos do Estado de Santa Catarina — SIRHESC a
relacdo de chapas homologadas, bem como a relacdo de chapas indeferidas por
problemas de ordem documental. Nesta mesma publicacdo, abrir o prazo, previsto no
Edital do Processo Eleitoral, para que as inscri¢des indeferidas preparem defesa, a
ser avaliada pela plenaria do Comité de Bacia no dia de realizacdo do Processo
Eleitoral;

5. Abertura da Assembleia Geral: Havendo quérum minimo preconizado no
respectivo Regimento Interno (a ser apurado conforme item “a” desta Nota Técnica),
o presidente do Comité de Bacia deve abrir a reunido da Assembleia Geral. As
matérias a serem votadas deverdo seguir a sequéncia predisposta na Ordem do Dia, a
qual é constante do Edital de Convocacdo da Assembleia Geral. Cada decisdo a ser
tomadas deve seguir o disposto no item “a” desta Nota Técnica;

6. Realizacdo da eleicdo: Ao se iniciar o processo eleitoral, o presidente do
comité deve passar a conducdo da reunido a Comissao Eleitoral. Caso hajam chapas
indeferidas, a Comissdo Eleitoral deve inicialmente apresentar os motivos de
indeferimento e submeté-las a apreciacdo dos presentes, empregando para tal a
metodologia disposta no item “a” desta Nota Técnica. Uma vez julgado as chapas
indeferidas, a Comissdo Eleitoral deverd informar a metodologia de eleicéo,
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manifestando o preconizado nesta Nota Técnica e no Regimento Interno do Comité
de Bacia. Deve-se deixar claro se a votacao sera realizada de modo aberto ou secreto,
conforme indicagdo Regimento Interno do Comité de Bacia. Feito isto, a Comissao
Eleitoral inicia a votagdo, conforme metodologia preconizada no item “a” desta Nota
Técnica. No caso de votacdo secreta, deve-se deixar claro como se deve registrar o
voto antes de se iniciar a votagdo. A apresentacdo de votos em formato diferente do
orientado pela Comissao Eleitoral implicara na nulidade do voto;

7. Registro do certame: A realizacdo do Processo Eleitoral devera ser gravada e
registrada em Ata a ser lavrada pela Comissdo Eleitoral e pelo Secretario Executivo
do Comité de Bacia. Deve-se dar ciéncia destes registros a todos os participantes da
Assembleia Geral;

8. Finalizacdo do certame: Concluido o processo eleitoral, a Comissao Eleitoral
ird proclamar o resultado, mencionando o nimero de votos de cada chapa, bem como
0 namero de votos nulos e abstencGes. Uma vez proclamado o resultado, o presidente
do Comité reassume a conducdo da Assembleia Geral;

9. Posse: Nao havendo contestacGes do resultado, o presidente do Comité de
Bacia dard posse imediatamente ap6s a finalizacdo do Processo Eleitoral a nova
diretoria. A posse é ratificada pela assinatura do termo de posse, a qual deve ser
realizada preferencialmente de modo remoto (assina-se o termo de posse e o
encaminha por correio ao Comité de Bacia). Uma vez empossada, a nova diretoria
assume a conducdo dos trabalhos da Assembleia Geral.

d) Protocolo para realizacdo das Assembleias Setoriais Publicas (ASP) via
videoconferéncia:

1. Lancamento: Em Plenéaria virtual de Assembleia Geral Ordinaria ou
Extraordinéria do Comité de Bacia (realizada por videoconferéncia), o presidente do
comité deve apresentar e colocar em aprovacdo (conforme item “a” desta Nota
Técnica) a realizacdo das Assembleias Gerais Ordinarias (ASP). Ressalta-se que a
aprovacao da realizacdo das ASP deve ser realizada atendendo-se o quérum minimo
regimental, em votacdo preferencialmente aberta, de carater nominal (a0 ser
chamado pelo presidente do Comité de Bacia, o votante declara abertamente o seu
voto);

2. Publicacdo do Edital: O Secretario Executivo deve publicar o Edital de
Convocacgao das ASP, devidamente aprovado, no sitio eletrénico do Comité de Bacia
no Sistema de Informacdes de Recursos Hidricos do Estado de Santa Catarina —
SIRHESC. Devem ser disponibilizadas todas as informagdes pertinentes acerca da
realizacdo das ASPs, bem como os documentos necessarios para a candidatura das
organizacg0es, instrucdes para envio da documentacdo, tabela contendo os prazos de
cada etapa do processo e o0 regramento para a realizacdo dos certames via
videoconferéncia;
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3. Homologacdo das inscrigbes: A Secretaria Executiva deve receber os
documentos durante o prazo estabelecido no Edital de Convocacgdo. Apds recebé-los,
0 Secretario Executivo do Comité de Bacia deve avalia-los, recomendando, ao final
da sua avaliacdo, a homologacdo da inscri¢do ou a realizacdo de diligéncia a fim de
corrigir eventuais inconsisténcias documentais, tomando-se o devido cuidado para
ndo extrapolar os prazos previstos em Edital;

4. Indeferimento e preparacdo de defesa: Findo o prazo para inscricdes, a
Secretaria Executiva deve publicar no sitio eletrdnico do Comité de Bacia no Sistema
de Informacdes de Recursos Hidricos do Estado de Santa Catarina — SIRHESC a
relacdo de inscrigdes homologadas, bem como a relacdo de inscrigdes indeferidas por
problemas de ordem documental. Nesta mesma publicacdo, abrir o prazo, previsto no
Edital de Convocacdo, para que as inscri¢cbes indeferidas preparem defesa, a ser
avaliada pela plenaria no dia de realizagdo das ASPs;

5. Comunicacédo dos procedimentos: Enquanto corre o prazo para preparacdo de
defesa das entidades que tiveram suas inscri¢es indeferidas, a Secretaria Executiva
do Comité de Bacia deve entrar em contato (preferencialmente via telefone ou
Whatsapp) com todas as organizagOes candidatas inscritas — estejam elas
homologadas ou ndo — de modo a se verificar a disponibilidade de acesso a rede de
internet, haja vista que todo o certame sera realizado de modo virtual. Neste mesmo
contato, deve-se comunica-las acerca da metodologia que sera utilizada para a
realizacdo remota das ASPs (informando o tipo de software que sera utilizado, data e
horéario de realizacdo, procedimentos de selecéo, etc.);

6. Preparacdo do certame: As ASPs serdo realizadas separadamente por
segmento (usuarios de agua, poder publico e populacdo da bacia), ou seja, a ASP de
cada segmento devera ser realizada em uma videoconferéncia especifica. Por isso,
recomenda-se realizar a ASP de um segmento no periodo da manhd, a ASP de outro
segmento no periodo da tarde, e a ASP do Gltimo segmento no periodo da noite ou na
manha do dia seguinte. Durante a realizacdo da ASP, todos os representantes das
organizacOes candidatas deverdo estar conectados a plataforma de videoconferéncia
definida pela Secretaria Executiva do Comité de Bacia, no horario preconizado no
Edital de Convocacéo;

7. Abertura do certame: A Secretaria Executiva abrira a ASP de cada segmento,
fazendo uma exposicdo inicial resumida acerca do processo de escolha das
organizagGes-membro e tornando claro o objetivo do certame. Logo apds, farad a
chamada de todos os participantes, solicitando a identificagéo do representante legal
de cada organizagdo candidata. Caso haja inscri¢fes indeferidas no segmento, deve
apresentar os motivos de indeferimento e submeté-la a apreciacdo dos presentes;

8. Realizacdo do certame: Uma vez identificados todos os participantes e
julgado as inscri¢des indeferidas, a Secretaria Executiva do Comité de Bacia devera
informar os critérios de selecdo preconizados pela Resolugdo CERH n° 19/2019 para
0 respectivo segmento, bem como disponibilizar outros critérios que possam
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contribuir para a boa tomada de decisdo dos participantes. Apoés, abre-se discussao,
de modo ordeiro e organizado, para que os participantes habilitados definam entre si
e de comum acordo os critérios para a escolha das organiza¢fes-membro. Da
aplicacdo destes critérios, resultara a lista de organizagdes selecionadas, bem com a
lista das organizacdes que comporao lista de espera;

9. Registro do certame: A realizacdo das ASPs de cada um dos segmentos
devera ser gravada e registrada em Ata a ser lavrada pelo Secretario Executivo.
Deve-se dar ciéncia destes registros a todos os participantes da ASP;

10. Finalizacdo do certame: Concluido o processo de selecdo das organizacdes-
membro para a composicdo do Comité de Bacia, far-se-4 a leitura da Ata da referida
ASP;

11. Indicacédo e posse dos representantes: As organizagdes-membro selecionadas
para exercer um mandato de 4 (quatro) anos no Comité de Bacia deverdo comunicar
formalmente os seus respectivos representantes titular e suplente, os quais deverao
assinar o livro de posse no prazo definido no Edital de Convocacéo;

12. Posse: Em reunido da Assembleia Geral, realizada remotamente, dar-se-a a
apresentacdo de todas as novas organizagdes-membros do comité de bacia. Apos, 0
Comité de Bacia devera emitir uma Deliberacdo (ato administrativo descrito na Nota
Técnica Conjunta SDE/SEMA/DRHS n° 005/2020), na qual se ratificam os
resultados das ASPs. Esta Deliberacdo deve indicar o nome das organizagdes, por
segmento, bem como de seus representantes titulares e suplentes.

Ressalta-se que as Entidades Executivas subordinam-se aos Secretarios Executivos
dos Comités de Bacia, devendo apoia-lo na realizacdo dos processos abordados nesta
Norma Técnica.

Reforca-se ainda que todas as reunifes do Comité de Bacia devem ser gravadas, a
fim de garantir a lisura de atuacdo do colegiado.

Florianopolis, 08 de maio 2020.

VINICIUS T. CONSTANTE LEONARDO S. B. PORTO FERREIRA
Gerente de Planejamento e Gestao Secretario Executivo de Meio Ambiente
de Recursos Hidricos — DRHS
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