/@
Comité de Gerenciamento

da Bacia Hidrografica
do Rio Cubatio Sul

TERMO DE REFERENCIA N°01/2016
ASSOCIACAO CAMINHO DAS AGUAS DO TIJUCAS — CAT
COMITE DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO CUBATAO
Manifestacdo de Interesse Técnico em Servicos Administrativos — Pessoa Fisica

1. Titulo da consultoria: Técnico em Servicos Administrativos para atuar na administracdo dos
arquivos, equipamentos e sede do Comité da Bacia Hidrografica do Rio Cubatao.

2. Objetivo da consultoria: administracao de arquivos, sede e patriménio do Comité da Bacia
Hidrografica do Rio Cubatéo.

3. Descrigéo das atividades:

Relacionadas a estrutura organizacional do Comité:

a) Reunibes e Assembléias:

Elaborar editais de convocacéo;

Mobilizar as organiza¢cdes-membro a participacéo;

Executar os encaminhamentos advindos das reunides do Comité;

Participar das reuniées promovidas pelo Comité Cubatéo ou que este tenha interesse;

Manter atualizado o Relatdrio de Atividades do Comité Cubatéo.

b) Organizar o arquivo de Atas, relatérios, oficios, e demais documentos do Comité da Bacia
Hidrogréfica do Rio Cubatéo;

¢) Controlar a manutencdo e empréstimo dos equipamentos e veiculo do Comité da Bacia
Hidrogréfica do Rio Cubatao;

d) Auxiliar na producéo e realizacdo das reunides, capacitacdes e demais eventos Comité da
Bacia Hidrografica do Rio Cubatéo;

e) Projetos: Auxiliar na elaboracdo de projetos para captacdo de recursos financeiros de
diferentes fontes, destinados a complementar o Plano de Trabalho do Comité Cubatéo.

f) Apoio técnico e administrativo as diversas a¢Bes e demandas relacionadas a gestdo de
recursos hidricos do Comité da Bacia Hidrogréafica do Rio Cubatéo.

4. Qualificagdes minimas do profissional: Profissional com formacao em nivel superior ou
experiéncia comprovada na Area de Secretariado; disponibilidade para viagens e
deslocamentos para a realizacdo de atividades de sua atribuicdo; apresentar conhecimentos
fundamentais em computacdo, que possam ser comprovados nos seguintes itens: excel, word,
power point e internet.

5. Curriculo: Apresentar curriculo profissional até o dia 18/04/2016 no Sindicado dos
Trabalhadores Rurais de Santo Amaro da Imperatriz, Rua Santana, n° 4770 — Centro — Santo
Amaro da Imperatriz - CEP: 88.140-000. Horario: De segunda a sexta, das 8:00h as 12:00h e
das 13:00h as 17:00h ou para o e-mail: comitecubatao@gmail.com aos cuidados de Sandra
Eliane Michel.

6. Previsdo de tempo de contrato de prestacdo de servico e de remuneracdo: abril a
dezembro/2016 e valor liquido de remuneracdo R$ 1.300,00 (mil e trezentos reais) mensais.

7. Local e horéario de trabalho: Prefeitura Municipal de Santo Amaro da Imperatriz - Praca
Governador Ivo Silveira, 306 — Centro — CEP: 88.140-000 — Santo Amaro da Imperatriz.
Horério: De segunda a sexta, das 13:00h as 17:00h.

Sandra Eliane Michel
Presidente do Comité da Bacia Hidrografica do Rio Cubatéo
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